
Microsoft Teams for Tronclass 操作手冊(老師篇) 

一、 綁定 Microsoft 帳號 

1. 登入創課系統 

2. 點選導航列下方的[個人設置](紅框)  

3. 或是點擊右上方的[帳號]之[個人設置] (紅框) 

 

二、綁定 Microsoft 帳號 

   1.進入個人設置後，於畫面下方找到帳號綁定區塊 

 2.點擊 Microsoft 右方的[綁定]  

3.按下綁定後，系統會跳轉到輸入 Microsoft 帳號密碼的頁面。  

4.請輸入「E-mail 帳號@uspace.hk.edu.tw」帳號，密碼為 E-mail

密碼，登入後，即會回到 TronClass 中並顯示綁定成功。 



 
三、 建立 Teams 活動 

1.於課程中，打開[新增學習活動]  

2. 選擇[Microsoft Teams 會議]  

3. 進入活動內容編輯 

 
 



四、 編輯活動內容 

      1. 標題為必填欄位  

2. 點擊[進階設定]，設定截止時間。  

3. 按下[儲存]即完成設定。  

4. 當時間到設定截止時間，學生即無法進入此學習活動。 

 
 

五、 進入 Teams 會議 

1. 進入學習活動，點擊畫面左方的 [參與 Microsoft Teams 會 

議]，學生也以相同方式進入會議。  

2.進入啟動畫面，可選擇上方 [開啟 Microsoft Teams]。  

3.也可選擇[在此瀏覽器上繼續]。 

 



六、 加入會議 

     若您的 Teams 應用程式或瀏覽器都是登入的狀態 :點選 [立

即加入]。 系統將自動抓取您在創課系統設定的課程與學習活

動名稱。 

 
 

七、 完成度分析 

     進入課程中的[學習分析]，點擊[完成度]，即可檢視學生參 

與 Teams 直播的狀況。 

 


