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一、版面設定：稿件之版面規格為 A4 紙張電腦打字，word 版面設定上、下、左、右

邊界均為 2.5 cm。指定行與字元之格線，每頁 38 行，每行 37 字，行

距 18pt（以上皆為預設值，不需額外設定）。每頁需加註頁碼。中文稿

件每篇字數以 20000 字為上限，英文稿件以不超過 7500 字為原則（包含

中英文摘要、關鍵字、註釋、圖表及參考文獻）。 

二、稿件內容撰寫順序： 

（一）中、英文標題頁 

1.中文稿件中文標題在前，後續英文標題；英文稿件則相反。 

2.標題頁內含： 

     （1）篇名：英文篇名除冠詞、介系詞外，第一字母均應大寫。 

     （2）摘要（Abstract）：限三百字以內，不分段呈現。  

     （3）關鍵字（Keywords）：由小到大依筆劃、字母順序排列，以不超過五個為

原則。中英關鍵字需相互對照，中文稿件以中文關鍵字為主，英文稿件

則相反。  

（二）論文 

1.正文：表（Table）、圖（Figure）、註釋請置於文中。 

2.參考文獻（References） 

3.附錄（Appendix） 

三、字型： 

（一）中文字型一律採用新細明體，標點符號及空白字為全形字；英文字型及數字一律為

Times New Roman，標點符號及空白字為半形字體。除各項標題外，內文不分中英

文均為 12點字體。 

（二）標題：16 點字體、粗黑體，置中對齊。英文標題除冠詞、介係詞外，第一字母均

應大寫。 

（三）作者姓名：中文 12 點字體，英文 12點字體（請用全名，採用名先姓後方式排列），

置中對齊。若欲標記通訊作者，請於姓名後方標示『*』的上標符號，並

加註通訊地址（作者姓名＊
-服務單位-通訊地址）。 

（四）服務單位：12點字，置中對齊。 

（五）摘要內容：12點字，靠左對齊。 

（六）關鍵詞：12 點字字，靠左對齊，最多 5 個，中文關鍵字以全形頓號『、』隔開，

並依筆劃順序排列。英文關鍵詞以『;』隔開，並於分號後加上一空白字元。 

（七）內文主標題：14 點字體，粗黑體，靠左對齊。例：壹、… 

（八）內文次標題：次標題用 12P 字，粗黑體，靠左對齊。例：一、… 

（九）內文：12P 字，靠左對齊。每一段落首行空 2字元。 

四、內文格式：段落間距為「單行間距」，前段與後段距離選「自動」。 



五、參考文獻： 

（一）為主標題，14點字體。 

（二）所列文獻皆以凸排、位移點數 2字元處理。 

六、文章篇內的節次及子目，以五個層次為原則，選用次序為：  

壹、（14 級字體，新細明體，粗體，置中）  

一、（12 級字體，新細明體，粗體，齊左）  

（一）（12 級字體，新細明體，粗體，齊左）  

1.（12 級字體，Times New Roman，粗體，齊左；標題本身之中文字體為新

細明體）  

(1)（12 級字體，Times New Roman，粗體，齊左；標題本身之中文字體為新

細明體）  

七、引用文獻格式，採用美國心理學會（American Psychological Association [APA])的格式，

詳細情形可參考 APA 最新版的手冊。 

學報論文格式 摘要 

論文內容 字體 格式 備註 

題目 16 粗體 

中文字型 

一律採用 

新細明體﹔ 

英文字型及

數字一律為 

Times New 

Roman 

作者 12 多位作者以「、」隔開；英文名以「;」隔開 

服務單位 12   

通訊作者資料 12   

摘要 12 

摘要 二字 粗體 

段落首行空 2字元 

（word 版面選擇段落、縮排列--指定方式--選第一行

--位移點數 2） 

關鍵詞 12 關鍵詞 三字 粗體 

內文主標題 14 粗體 

內文次標題 12 粗體 

內文 12 

段落首行空 2字元 

（word 版面選擇段落、縮排列--指定方式--選第一行

--位移點數 2） 

參考文獻 14 粗體 

文獻 12 

凸排、位移點數 2字元 

（word 版面選擇段落、縮排列--指定方式--凸排--位

移點數 2） 

獨立引文 12 標楷體  

註釋 10 標楷體  

 


