
內控文件制訂/修訂/廢止申請及簽收表 

□制訂  修訂  □廢止 

文 件 名 稱 文件管理作業 

文 件 編 號 IC-10380-001 申 請 日 期 110.07.05 

申請原因： 

1. 因應組織調整，修正「稽核室」為「秘書處行政管理室」。 

2. 依秘書處 110.06.24 公告弘光科技大學單位名稱之簡稱暨書寫說明，修改單位名稱呈現方式。 

 

 

 

 

 

 
會簽/會審： 

會簽/會審單位 會簽/會審(會議) 日期 會簽/會審意見欄 

秘書處 校務會議 110.06.22 110.06.22 校務會議通過組織調整。 

秘書處 校內公告 110.06.24 
依 110.06.24 公告之「弘光科技大學單位名稱

及簡稱暨書寫說明」辦理。 

    

    

    
 

申 請 人 
申 請 單 位 

主 管 
秘 書 處 行 政 管 理 室 

   

   年   月   日    年   月   日    年   月   日 

 

簽收紀錄 收回紀錄 

發行日期 簽收日期 簽章 收回日期 簽章 

年   月   日 年   月   日  年   月   日  

 

FM-10380-001   表單修訂日期：110.07.01   保存期限：至文件作廢/廢止日起一年 


