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專書獎勵申請操作手冊 
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一、登入系統 

(一)系統入口: 弘光校首頁→「教師職員」→點選「校務資訊系統(新)」 

 

(二)系統路徑:研發系統→G09 論文及專書獎勵系統→申請作業→「教師專

書獎勵申請」 
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二、專書獎勵申請 

(一)新增申請  

※點選「新增申請」 

 

(二)選擇申請項目及輸入內容 

 

  



 
專案名稱：「論文及專書獎勵系統」 文件名稱：「專書獎勵申請」 

建立日期：2023/02/06 撰寫者：郭素連 頁次：4/9 

 

4 

(三)上傳附件 

       ※選擇「檔案」後，點選「上傳」 

 

 

(四)瀏覽已上傳的附件  

       ※點選「瀏覽」 
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 (五)提示視窗 

    ※出現缺少「欄位」，請檢查是否有漏掉的欄位尚未輸入。 

 

(六)送出簽核 
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三、專書獎勵編輯/查詢 

(一)退回修改 

※點選「編輯」，可修改退回的申請單，並重新「送出簽核」 

 

(二)查詢簽核狀(退件原因) 

※點選「簽核紀錄」，可查詢目前簽核流程及簽核意見 
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(三)申請單狀態 

※「簽核不通過」，顯示最後不通過者簽核意見 

 

※「學發會審核不通過」，顯示學發會審核不通過原因 

 

※「學發會審核通過」，顯示學發會核定金額 

 

(四)已超過申請時間 

※超過申請時間未送出的申請單，狀態會備註「非開放申請時間」， 並且不可申請，請重

新「新增申請」下一梯次獎勵申請 
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四、簽核作業 

(一)系統路徑:研發系統→G09 論文及專書獎勵系統→簽核作業→「專書獎

勵簽核作業」 

 

(二)批次簽核 

※勾選欲簽核的單號，於「批次簽核」選擇審核狀態，再按「執行批次簽核」進行簽核 
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(三)退回設定 

※點選「退回」預設為已簽核過的關卡不須重簽，如需全部重新，請勾選「所有簽核關卡

須重新簽核」 

 

(四)單筆簽核 

※點選欲單筆簽核的「簽核」按鈕，進行單筆簽核  

 
 

 


