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第壹章、 系統登入首頁 

※路徑說明: 

開啟瀏覽器，於瀏覽器網址列輸入網址 https：//rrp.moa.gov.tw 按下 Enter，即可進入「農

村再生基金計畫管理系統」登入首頁畫面。 

※功能說明: 

A.系統公告輪播跑馬燈：將滑鼠移至公告內容，將能暫停訊息跑動。(詳細操作方式可參

閱使用者手冊(6/6)-系統管理/第壹章、系統參數管理作業/十七、如何進行系統參數管理

/第 61 頁) 

B.帳號登入：可提供帳號的登入、新帳號申請及忘記帳號/密碼的功能。(詳細操作方式可

參閱本冊第貳章、如何進行帳號註冊/第 2頁~第伍章、忘記帳號密碼/第 12 頁) 

C.服務選單:可依需求點選其功能，提供教育訓練報名、教學手冊下載及常見問答集等功能。

(詳細操作方式可參閱本冊第柒章、服務選單/第 20 頁。) 

D.系統諮詢：對系統操作有任何問題，提供電話、信箱等諮詢方式。(諮詢方式可參閱本冊

第壹拾肆章、系統輔導諮詢人員資訊/第 59 頁。) 

E.系統公告：點擊系統公告可展開查閱公告內容。(詳細操作方式可參閱使用者手冊(6/6)-

系統管理/第壹章、系統參數管理作業/十五、如何進行公告內容後台管理/第 46 頁) 
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第貳章、 如何進行帳號註冊 

※路徑說明: 

 點選登入首頁左下方帳號申請鈕，即可進入帳號註冊申請畫面。 

 
 

※操作說明: 

 步驟 1：畫面開啟第一頁帳號[註冊申請流程]頁籤，請帳號申請者詳閱註冊申請流程後，即

可點選下一步畫面跳至第二頁頁籤[註冊說明]。 

 

  

步驟1 
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 步驟 2：進入第二頁為[註冊說明]頁籤，帳號申請者詳閱註冊申請流程後，勾選□我已詳

閱並同意接受上述內容，點選下一步鈕，畫面將跳至第三頁帳號[註冊表單]填寫頁籤。 

 (如點選上一步則畫面跳回第一頁頁籤[註冊申請流程]。) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

步驟2 
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步驟 3：畫面開啟第三頁頁籤為帳號[註冊表單]頁籤，在此頁面挑選所屬服務機關[註 1]、 

申請作業項目[註 3]，並填寫註冊人員欲使用之使用者帳號及個人基本資料。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

※ 相關功能說明：  

清除：清空服務機關欄位內容資料。 

確定送出：完成帳號註冊基本資料登錄送出申請。 

重新填寫：清空註冊表單畫面資料。 

回註冊說明：則跳回上一頁籤『註冊說明』。 

回登入首頁：則畫面回至登入首頁。 

  

註2 

註 1 
 

註 3 
 

步驟3 
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[註 1] 於服務機關欄位點選取鈕後，系統開啟對話框(如下圖)，輸入所屬服務單 

位全名或關鍵字，按查詢鈕，系統帶出相關之機關名稱，選取所屬服務單位名稱， 

按確定鈕。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

[註 2] 若查無貴機關全銜時，請按這裡填寫機關申請表並依照申請表下方 E-mail  

回傳，若有問題也可來電系統諮詢人員。 

[註 3] 於申請作業項目欄位點選擇作業項目鈕，系統開啟對話框(如下圖)，挑選 

申請作業項目(可複選)，按選擇鈕。在地社區組織民間團體、大專院校、學術單位 

及農民團體之申請者，請點選研提計畫作業項目即可。    
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步驟 4：註冊人員完成基本資料登錄並點選確定送出鈕後，系統會自動發送註冊通知信函至

帳號申請者電子信箱(含帳號認證連結及系統使用申請表)。系統畫面將跳至第四頁頁籤[信箱

驗證]。 

 

 

 

 

 

 

 

 

[註冊通知信函]： 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

步驟 5：帳號申請者請務必點選註冊通知信函-帳號認證連結字串進行『帳號註冊申請人確 

認回應』，系統畫面將跳至第五頁頁籤[完成註冊]。 

  
  

步驟4 

 

步驟5 
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步驟 6：將 e-mail 內附的『系統使用申請表』PDF 檔案列印出紙本並完成簽章後再掃描

為 PDF 檔或圖片檔上傳至系統，經審查通過啟用才算完成註冊程序，操作畫面說明如下圖： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

印出 Email 附件 PDF 檔案，簽章完成後

將文件掃描為 PDF 檔或圖片檔。 

連結本系統網址再次進入註冊畫面。 

進行申請書上傳 

 

帳號管理員收到用印後申請書掃描檔後，

經審查無誤後即可進行『啟用程序』 

 

 

 

 

 

 

 

步驟6 
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步驟 7： 於註冊帳號審核通過，帳號申請者會收到啟用帳號密碼通知信，請進入「農村 

再生基金計畫管理系統」登入首頁畫面，使用系統預設之密碼，進行首次登入系統密碼變 

更作業，流程說明詳如下圖： 
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第參章、 如何登入系統 

若未曾使用過本系統，請先行註冊帳號(詳細操作方式可參閱本冊第貳章、如何進行帳號註冊

/第 2頁)，再行登入。 

※操作說明: 

帳號登入： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 1.輸入「帳號」、「密碼」。 

3.按登入按鈕進行系統登入。 

 
2.勾選「我不是機器人」

做驗證。 
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※相關功能說明: 

勾選我不是機器人： 

“□我不是機器人”請務必記得勾選，並依照Google指示單選或複選相符合的圖片，完成驗

證(請參考下方範例圖片)。 

 

<範例一>                              <範例二> 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

忘記帳號或密碼： 

當忘記帳號/密碼時，可點選忘記帳號或密碼鈕，透過忘記帳號或密碼作業，取得帳號或

新密碼。(詳細操作方式請可參閱本冊第伍章、忘記帳號密碼/第12頁) 

帳號相關規範： 

已啟用之帳號超過365天未登入系統，系統自動將帳號暫停使用，需填寫帳號重新啟用申

請書，才可重啟帳號。(詳細操作方式請可參閱本冊第壹拾貳章、如何進行帳號重新啟用

及停用申請/一、帳號重新啟用申請/第53頁) 

密碼相關規範： 

依資訊安全規範，90天需更改一次密碼，密碼設定不得與前三次相同；密碼有最短效期

限制，一天內僅供修正密碼一次。 
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第肆章、 如何進行首次登入密碼變更 

於註冊帳號審核通過，收到啟用帳號通知信取得密碼，或因忘記密碼透過忘記密碼作業；取得新

密碼後，進入「農村再生基金計畫管理系統」首頁畫面，輸入註冊時所申請的『使用者帳號』及

通知信預設之密碼，進行首次登入系統。 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
※操作說明: 

步驟 1：系統將要求登入者首次使用(含忘記密碼，取得新密碼後首次登入變更密碼)需立即

變更密碼。 

 
 
 
 
 
步驟 2：輸入系統寄送之預設密碼於『舊密碼』，並輸入登入者設定『新密碼』，並再次輸入

『新密碼』。 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

步驟 3：按確定修改鈕即完成密碼變更作業，並重新登入系統即可。 

 

 

 
  

步驟1 

 

步驟2 

 

步驟3 
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第伍章、 忘記帳號密碼 

一、 忘記帳號如何取得遺失帳號 

※操作說明: 

步驟 1：進入「農村再生基金計畫管理系統」登入首頁畫面，點選忘記帳號或密碼

鈕。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

步驟 2：輸入註冊時所申請的『身分證字號』及『電子信箱』後，點選找回帳號鈕。 

 

步驟 3：系統會自動寄發帳號資訊通知信，即完成找回遺失帳號的作業。 

【忘記帳號通知信範本】  

  親愛的 OOO 您好： 

  您遺失的帳號：OOOOO 

  請再次登入系統，若有任何疑問，請您與我們聯絡 

  謝謝您！ 

  行政院農業委員會企劃處農村再生辦公室 

  農村再生基金計畫管理系統： 

  https://rrp.moa.gov.tw/ 

  (本郵件為系統自動發送，請勿直接回信！) 

  

步驟1 

 

步驟2 
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二、 忘記密碼如何取得預設密碼 

※操作說明: 

步驟 1：進入「農村再生基金計畫管理系統」登入首頁畫面，並點選忘記帳號或密碼

鈕。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

步驟 2：輸入註冊時所申請的『使用者帳號』及『電子信箱』後，點選重設密碼鈕。 

 

步驟 3：系統會自動寄發新密碼通知信，即完成忘記密碼-重設密碼作業。 

【忘記密碼通知信範本】 

  親愛的 OOO 您好： 

  您的帳號：OOOOO 

  系統已重設您的密碼為：!99999a 

  請於系統登入首次變更密碼 

  謝謝您！ 

  行政院農業委員會企劃處農村再生辦公室 

農村再生基金計畫管理系統： 

https://rrp.moa.gov.tw/ 

  (本郵件為系統自動發送，請勿直接回信！) 

  

步驟1 

 

步驟2 
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第陸章、 系統首頁 

一、 決策分析 

登入系統後，會依登入者的權限在首頁顯示計畫統計圖表。(欲新增此權限者，需填寫

需求申請單，詳細操作方式可參閱本冊第壹拾壹章、需求申請填報及查詢作業/第 47 頁) 

(一)年度計畫統計圖表(含社區) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※功能說明： 

：能展開/收合計畫統計圖表。 

匯出：能產製 Excel 檔。 

(二)年度經費統計圖表(含社區) 
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(三)農漁會與機關研提計畫統計圖表 
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二、 個人化首頁資訊說明 

※功能說明: 

A.服務選單：可依需求點選其功能，提供教學手冊下載及相關網站連結。(詳細操

作方式可參閱本冊第柒章、服務選單/第 20 頁。) 

B.登入者資訊：顯示登入者的所屬機關單位、姓名、職稱。(若需變更所屬機關單

位，需填寫需求申請單，詳細操作方式可參閱本冊第壹拾壹章、需求申請填報及查

詢作業/第 47 頁) 

C.主功能選單列：會依據不同所屬機關及個別申請之工作項目，而顯示的選單會不

同。 

D.次功能選單列：點選主功能選單會向下展開次功能選單列，並會依據不同所屬機

關及個別申請之工作項目，而顯示的選單會不同。 

E.回首頁及登出：點選回首頁，可回到登入系統初始畫面；點選登出，將該帳號登

出並回到帳號登入畫面。 

 

 

 

 

 

 

 

作業逾時自動登出： 

 若您閒置一段時間未使用系統，即會跳出提示訊息(如下圖)，詢問您是否需要繼續操作系

統，如需繼續操作請點選「繼續使用」；若無點選為了保護您的資料安全，將會在閒置 30

分鐘後自動登出您的帳號。 

 
 
 

 

   

B 

C 

D 

A E 
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三、 計畫研提及審核儀表版 

(一)計畫研提人員-您研提的計畫 

由該帳號研提且存檔過的計畫，會在工作區呈現，並視計畫狀態會顯示不同的功能按鈕。 

※功能說明: 

A.預設為當年度，可下拉式選單選擇其他年度。 

B.顯示待辦事項依計畫狀態的統計筆數。 

C.顯示已研提之計畫的相關欄位資訊，點選資料列的計畫中文名稱，可開啟計畫檢

視畫面。 

D.快捷鈕說明： ：編輯 ：預覽列印 ：刪除 ：核定後變更 

E.   ：能展開/收合計畫統計圖表。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

  
C 

C 

A 

B 

C D 

E 
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(二)計畫審查人員-待您審查的計畫 

計畫內選定由該帳號審查的計畫，會在工作區呈現，並可圈選依據計畫狀態顯示列表。 

※功能說明: 

A.預設為當年度，可下拉式選單選擇其他年度。 

B.依據計畫狀態(待審核/已核定或退回/寫作中)圈選現在要查看的計畫列表。 

C.顯示待辦事項並依待審類別的統計筆數。 

D.顯示待審查之計畫相關欄位資訊，點選資料列的計畫中文名稱，開啟計畫檢視畫面，

並可進行審查核定作業。 

E.快捷鈕說明： ：預覽列印  / ：鎖定中/解鎖中  ：核定  ：退回修正   

            :計畫簽辦單 :季報考核 

F.提供空白簽辦單下載。 

G.   ：能展開/收合計畫統計圖表。 

 
 

 
 

 

 
  

C 

A B 

D 
E 

F 

C 

G 
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(三)計畫審查人員-核定件數待與經費比較圖 

顯示您審查的核定計畫件數與歷年核定經費比較圖。 

※功能說明: 

A.由此開啟比較圖選單，依據需求下載不同類型的檔案。 

【註】 

Print chart：列印比較圖 

Download PNG image：下載 PNG 格式的比較圖 

Download JPEG image：下載 JPEG 格式的比較圖 

Download PDF Document：下載 PDF 格式的比較圖 

Download SVG image：下載 SVG 格式的比較圖 

 
 

 

B.滑鼠點選各年度的藍點，即可顯示相關數據。 

 

林務局及所屬林管處計畫研提與審查人員-您研提的先期計畫/待您審查的先期計畫 

操作方式與一般計畫相同，詳細操作方式請參閱前述的「計畫研提人員-您研提的計畫」及「計

畫審查人員-待您審查的計畫/第 19 頁」。 

 
  

C 

A 

B 

C 
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第柒章、 服務選單 

一、 RSS 訂閱 

※路徑說明:首頁> RSS 訂閱 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※操作說明： 

步驟 1：下載 RSS 閱讀器並安裝。 

步驟 2：點擊要訂閱的項目進到 xml 頁面。 
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步驟 3：複製網址(此頁面為 RSS 之 XML 資訊) 

 
步驟 4：於 RSS 閱讀器中進行搜尋，將搜尋結果加入訂閱清單中。 
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二、 教育訓練線上報名 

※路徑說明: 首頁>教育訓練線上報名。 

※操作說明：分為『已有帳號人員』以及『尚未註冊帳號人員』兩種報名方式說明。 

(一)已有帳號人員： 

步驟 1：於「農村再生基金計畫管理系統」登入首頁，點選左上方服務選單圖示，

展開『服務選單』，點選『教育訓練線上報名』文字連結，進入線上報名

網頁畫面。 

 

 

 

 

 

 

 

 

步驟 2：於線上報名網頁(如下圖)，點選報名場次『線上報名』文字連結。 

 

步驟 3：系統開啟線上報名表(如下圖)，填寫報名者資訊及選擇餐點(葷/素)後，按

『送出』鈕，即完成報名程序。 

  

步驟1 

 

步驟2 

 

步驟3 
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步驟 4：課程管理員審核完成報名程序後，系統寄送教育訓練通知信函。 

[教育訓練通知信函範例]：  
親愛的OOO OO您好： 

您的教育訓練線上報名課程已審核完成！ 

報名場次：111/00/00 OOOO 場次 00:00~00:00 

研習地點： OOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOO 

請記得一定要來參加研習！感謝您的參與~ 
 

交通指南：oooooooooooooooooooo 

行政院農業委員會農村再生基金計畫管理系統：https://rrp.moa.gov.tw 

(本郵件為系統自動發送，請勿直接回信！) 

(二)尚未註冊帳號人員 

步驟 1：開啟瀏覽器，於瀏覽器網址列輸入網址 https://rrp.moa.gov.tw 按下 Enter，

即可進入「農村再生基金計畫管理系統」登入首頁畫面。 

 

步驟 2：點選右方『服務選單』-『教育訓練線上報名』即可進入線上報名網頁畫

面。 

 
  

步驟1 

 

步驟2 
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步驟 3：報名者於線上報名網頁(如下圖)，點選課程場次『線上報名』文字連結。 

 

步驟 4：開啟線上報名表(如下圖) ，填寫報名者相關資訊及選擇餐點(葷/素)後，按

『送出』鈕，即完成報名程序。 

 

步驟 5：課程管理員審核完成報名程序後，系統寄送教育訓練通知信函。 

[教育訓練通知信函範例]：  
親愛的OOO OO您好： 

您的教育訓練線上報名課程已審核完成！ 

報名場次：111/00/00 OOOO 場次 00:00~00:00 

研習地點： OOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOO 

請記得一定要來參加研習！感謝您的參與~ 
 

交通指南：oooooooooooooooooooo 

行政院農業委員會農村再生基金計畫管理系統：https://rrp.moa.gov.tw 

(本郵件為系統自動發送，請勿直接回信！) 

  

步驟3 

 

步驟4 
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三、 問題回覆 

※路徑說明: 首頁>問題反映維護作業 

 

         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※操作說明： 

步驟 1：依需求輸入查詢條件後點選查詢，即可檢視相關問題回覆的資訊。 

步驟 2：依據查詢條件會帶出問題單的資料，並可點選右側 檢視或是 編輯，進行

該筆問題單的檢視、回覆處理狀況等。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

步驟1 

 

步驟2 
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※相關功能說明： 

檢視:可由此檢視已處理完畢的問題單資料。 
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編輯:可點選進入查看問題單內容並進行回覆作業，回覆完畢後點選結案，並進行存檔，

該筆問題單即可變更狀態為已處理。 
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     :若需新增問題反映單，請點選新增問題反映單鈕，並輸入各欄位的資料新

增即可。 
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四、 問題反映 

※路徑說明：首頁>問題反映作業。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※操作說明： 

步驟 1：依據需求輸入查詢條件後，點選查詢即可查到該筆問題單。 

步驟 2：依據查詢條件會帶出問題單的資料，並可點選右側 檢視按鈕，進行該筆問題

單的檢視。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

步驟1 

 

步驟2 
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※相關功能說明： 

：若需新增問題反映單，請點選新增問題反映單鈕，並輸入各欄位的

資料新增即可。 
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五、 常見問答集 FAQ 

本作業提供系統使用上，常見問題相關資訊，以供使用者參考。 

※路徑說明: 首頁>常見問答集 FAQ。 

分為『未登入狀態』以及『登入狀態』兩種方式說明。 

(一)未登入狀態：由系統登入首頁，在服務選單下點選「常見問答集 FAQ」。 

 
(二)登入狀態：先點選左上角「服務選單」展開功能列，再點選「常見問答集 FAQ」。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



農業部 

文件名稱：基本操作功能手冊(一)                                                

 第 4.0 版 更新:112 年 02 月 17 日 

 33 

※操作說明： 

步驟 1：請依據需求選取問題類型或是輸入關鍵字後，點選查詢。 

 

步驟 2：依據查詢條件列示相關問題供檢視。 

 
 

  

步驟1 

 

步驟2 
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六、 API 服務介接申請 

※路徑說明：首頁>API 服務介接申請。 

分為『未登入狀態』以及『登入狀態』兩種方式說明。 

(一)未登入狀態：由系統登入首頁，在服務選單下點選「API 服務介接申請」。 

 

(二)登入狀態：先點選左上角「服務選單」展開功能列，再點選「API 服務介接申請」。 
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※操作說明： 

步驟 1：若申請端【介接使用 IP】為首次申請則點選 ，若因為申

請端【介接使用 IP】改變則點選 。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
步驟1 
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a.點選  

 
【註】 

(1)除【申請單編號】與【行政院農業委員會企劃處】外其餘欄位均須詳加填寫。 

(2)填妥後請 Email 至客服信箱(yushan@llt.com.tw、mini8888@llt.com.tw)或傳真至

04-23712296，若您有任何填寫上的疑問，請聯繫客服人員 04-23712226。 
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b.點選  

 

 
【註】 

(1)除【申請單編號】與【行政院農業委員會企劃處】外其餘欄位均須詳加填寫。 

(2)填妥後請 Email 至客服信箱(yushan@llt.com.tw、mini8888@llt.com.tw)或傳真至

04-23712296，若您有任何填寫上的疑問，請聯繫客服人員 04-23712226。 
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七、 下載專區 

※路徑說明：首頁>下載專區。 

分為『未登入狀態』以及『登入狀態』兩種方式說明。 

(一)未登入狀態：由系統登入首頁，在服務選單下點選「下載專區」。 

 

(二)登入狀態：先點選左上角「服務選單」展開功能列，再點選「下載專區」。 
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※操作說明： 

步驟：請依據需求下載計畫書範本、申請書等。 

 
  



農業部 

文件名稱：基本操作功能手冊(一)                                                

 第 4.0 版 更新:112 年 02 月 17 日 

 40 

第捌章、 網站連結 

本作業提供使用者透過此功能可以連結農村再生基金相關網站的資訊。 

※路徑說明：首頁>服務選單>網站連結 

 

※操作說明： 

一、 農村再生條例 

步驟：點選「服務選單」展開選單後，在網站連結點選「農村再生條例」。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

http://210.69.127.65/DES_Analys/Home_Analys_Index


農業部 

文件名稱：基本操作功能手冊(一)                                                

 第 4.0 版 更新:112 年 02 月 17 日 

 41 

二、 農村再生條例施行細則 

步驟：點選「服務選單」展開選單後，在網站連結點選「農村再生條例施行細則」。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

http://210.69.127.65/DES_Analys/Home_Analys_Index
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三、 農村再生歷程整合發展平台 

步驟：點選「服務選單」展開選單後，在網站連結點選「農村再生歷程整合發展平台」。 
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四、 農委會計畫研提 

步驟：點選「服務選單」展開選單後，在網站連結點選「農委會計畫研提」。 
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第玖章、 計畫查詢 

一、 一般查詢 

※路徑說明: 

登入系統後，於[計畫查詢]功能選單，點選[一般查詢]，如下圖所示： 

 

 

 

※操作說明: 

步驟 1:請依需求選取計畫年度或填寫計畫關鍵字，查詢條件設定後請點選查詢鈕。 

步驟 2:可直接點選計畫名稱進入內容，或點選匯出/匯出 ODF/匯出詳細資料/匯出詳細資

料 ODF 鈕將查詢到的計畫清單匯出成檔案。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

步驟1 

步驟2 



農業部 

文件名稱：基本操作功能手冊(一)                                                

 第 4.0 版 更新:112 年 02 月 17 日 

 45 

【進階查詢-審查機關】 

※操作說明: 

步驟 1:於[計畫查詢]功能選單，點選[一般查詢]後，點選進階查詢，如下圖: 

步驟 2:請視您的需求填/勾選計畫關鍵字、編號及其他篩選欄位，點選查詢即可。 

步驟 3:您可直接點選查詢到的計畫觀看，或點選匯出將查詢到的計畫清單匯出成 Excel 檔

案。  

※計畫查詢會依各單位帳號權限不同，而有不同查詢結果。 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

步驟1 

 

步驟2 

 
步驟3 
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第壹拾章、 系統滿意度調查 

本作業提供使用者填寫系統滿意度調查，透過此功能由使用者提送對於系統相關意見，有助於

後續管理者了解、分析、提升系統使用便捷度。 

※路徑說明:首頁>系統滿意度調查。 

※操作說明: 

步驟：點選功能欄列「系統滿意度調查」進入，即可填寫系統滿意度調查表，按下完成送

出鈕，即完成資料填寫。 
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第壹拾壹章、 需求申請填報及查詢作業 

一、 需求申請單填報 

※路徑說明： 

請於首頁>需求申請作業>需求申請單填報，進行需求申請單填報作業。 

  
 

 
 

 

 
 

步驟 1:於[需求申請單填報]頁面，申請單基本資訊為系統自動帶出您的資料，連絡電話及

聯絡信箱您仍可自行調整。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

步驟1 
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  步驟 2:您可點選填報流程圖鈕查看需求申請單的填報流程圖。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

步驟2 
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步驟 3:請依您的需求事項勾選申請項目，並依申請項目下方灰色字體附註所需要的資料，

填妥於「需求說明」欄位，以利系統人員協助處理。 

步驟 4:資料填妥後可點選下方的儲存將本頁面資料儲存，或是儲存並下一步，繼續 

      下個章節的操作。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

步驟3 

 

步驟4 
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步驟 5:進入[列印/上傳申請單]頁面，先點選列印需求單鈕，將需求申請單印出，由 

      您與直屬長官於欄位簽名或核章後，點選上傳申請單，以 PDF 檔格式將簽名 

      後的需求申請單上傳系統。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
＊列印需求申請單後即會產生「需求申請單單號」，該筆需求申請單將無法刪除。 

＊若已關掉此頁面後需再上傳需求申請單，可至路徑首頁>需求申請作業>需求申請單查

詢，查找該筆需求單，點選動作欄位上傳申請單鈕，即可完成上傳。 

步驟 6:當您完成需求申請單的上傳後，狀態會由『寫作中』變更為『待確認』，在此 

      狀態下，您無法再變更需求項目及內容，僅能檢視及下載需求申請單。 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

  

步驟5 

 

步驟6 
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二、 需求申請單查詢 

※路徑說明： 

請於首頁 > 需求申請作業 > 需求申請單查詢，進入需求申請單查詢作業。 

 
 
 
 

 

 
※操作說明： 

步驟 1:於[需求申請單查詢]頁面項下，會顯示您所申請過的需求單列表；亦能使用查詢條

件方式，點選查詢鈕後，可在下方檢視您的查詢清單列表；視需求申請單的狀態可進行編

輯、刪除、檢視或上傳需求單。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

步驟1 
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※功能說明： 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    [編輯]：編輯該筆需求申請單內的資料。 

    [刪除]：刪除該筆需求申請單。 

上傳需求單：能將已簽章完成的需求申請單上傳至系統。 

    [檢視]：查看該筆需求申請單內的資料。 

 
※狀態說明： 

需求申請單狀態為『寫作中』 

1.若未列印需求申請單，單號欄位即為空白，該筆需求單動作欄位可點選   [編輯] 

或點選   [刪除]。 

2.若已列印需求申請單，即有需求申請單單號，該筆需求單動作欄位可點選    [編輯] 

或點選上傳申請單鈕，將已簽章的需求申請單上傳至系統。 

需求申請單狀態為『待確認』 

此狀態為需求申請單已成功上傳至系統，並無法再做編輯；若您的需求內容尚須調整，請聯

繫系統諮詢人員協助將該筆需求申請單『退回修正』。  
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第壹拾貳章、 如何進行帳號重新啟用及停用申請 

一、 帳號重新啟用申請 

帳號使用者因故停用本系統帳號或該帳號 365 天內從未登入系統執行相關作業而由系統

自動停用，帳號原申請人如仍需使用本系統相關作業，應辦理帳號重新啟用申請。 

※路徑說明： 

請於系統登入首頁>右方服務選單>點選帳號註冊/申請書上傳，進入帳號註冊申請畫面 

 

※操作說明： 

步驟 1：畫面開啟第一頁帳號[註冊申請流程]頁籤，即可點選列印重新啟用申請書。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

                                                                   

步驟1 
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步驟 2：將『重新啟用申請書』PDF 檔案列印出紙本並填妥帳號重新啟用申請書相關資訊

後，請於「申請人簽名」處簽名，並請直屬長官於「主管核章或簽名」欄中簽名或核章後，

將申請單掃描為電子檔以 Email 方式逕送系統客服人員，以進行帳號重新啟用審查作業。 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

步驟 3：於帳號重新啟用審查通過，申請者會收到重新啟用帳號密碼通知信，請進入「農

村再生基金計畫管理系統」登入首頁畫面，使用系統預設之密碼，進行登入系統密碼變更

作業。 

  

步驟2 
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二、 帳號停用申請 

帳號使用者職務異動終止辦理本系統相關業務，帳號使用者本人應辦理該帳號停用申

請。 

※路徑說明： 

首頁>系統管理>個人資訊管理>個人資料設定，即可進入查看個人資訊資料。 

 
 
 
 
 

※操作說明： 

步驟 1：開啟個人資訊設定畫面後，即可點選列印停用申請書。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

步驟 2：將『停用申請書』PDF 檔案列印出紙本並填妥帳號停用申請書相關資訊後，請於

「申請人簽名」處簽名，並請直屬長官於「主管核章或簽名」欄中簽名或核章後，將申

請單掃描為電子檔以 Email 方式逕送系統客服人員，以進行帳號停用作業。 

  

步驟1 
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步驟2 
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第壹拾參章、 如何進行個人資訊管理 

一、 個人資訊設定 

※路徑說明： 

首頁>系統管理>個人資訊管理>個人資料設定。 

 
 

 

 

 

※操作說明： 

步驟 1：開啟個人資訊設定畫面後，點選編輯鈕。 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

步驟 2：進入編輯畫面後，除身分證字號、服務機關、使用者帳號及姓名無法更改，其餘

欄位皆可自行做編輯，編輯完畢點選存檔鈕即完成。 

 
  

步驟1 

 

步驟2 
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二、 密碼變更 

※路徑說明： 

首頁>系統管理>個人資訊管理>密碼變更。 

 
 
 
 

 

※操作說明： 

步驟 1：進到密碼變更畫面，填寫欄位舊密碼、新密碼及再次輸入新密碼，點選確定修

改鈕即完成密碼變更。 

 
  

步驟1 
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第壹拾肆章、 系統輔導諮詢人員資訊 

為解決使用者系統功能的操作問題，力麗科技團隊提供系統諮詢人員，專職回覆及協助處理系統

使用者提出的問題。工作時間為農委會上班日上午 8 時 30 分至下午 5 時 30 分，諮詢服務窗口如

下： 

系統操作問題諮詢人員 

系統諮詢人員 電話號碼 電子郵件 

劉俐君 04-23712226 分機 511 mini8888@llt.com.tw 

張聿善 04-23712226 分機 521 yushan@llt.com.tw 

李明穎 02-23812991 分機 6306  

 


