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壹、營運處組織及中心職掌 

一、組織圖 

 
 

 

 

 

 

 

 

二、職掌及分機 

1.推廣營運處 

 

2.推廣教育中心 

職稱 姓名 分機 工作內容 

營運長 蔣芳如 6150 統籌推廣營運處所有業務。 

秘  書 謝麗雯 6158 督導推廣營運處所有業務。 

約聘人員 楊麗燕 6157 1.負責推廣營運處行政相關業務。 

職稱 姓名 分機 工作內容 

主    任 曹皓雯 6163 統籌推廣教育中心所有業務。 

校本部 

總    監 陳雅雯 6151 督導推廣教育中心所有業務。 

約聘人員 楊麗燕 6157 
1.負責技能檢定業務執行。 

2.負責行政、總務管理。 

約聘人員 夏湘庭 6164 

1.負責技能檢定業務執行。 

2.負責行政業務執行。 

3.負責學分班業務執行。 

約聘人員 陳凱寧 6154 
1.負責政府委辦班企劃執行。 

2.負責非學分班等企劃執行。 

校本部 

約聘人員 許容樺 6166 
1.負責政府委辦班企劃執行。 

2.負責非學分班等企劃執行。 

約聘人員 林庭芬 6165 

1.負責政府委辦班企劃執行。 

2.負責非學分班等企劃執行。 

3.負責隨班附讀業務執行。 

推廣營運處

推廣教育
中心

教保產業
發展中心

營運中心
合作展業
中心
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3.教保產業中心 

4.營運中心 

專案人員 吳燕環 6160 

1.協助技能檢定業務執行。 

2.協助委辦班、非學分班業務。 

3.負責實作教室及財產管理。 

專案助理 黃祁霙 6152 
1.負責 TQC證照業務執行。 

2.協助各項行政業務執行。 

專案助理 李芳瑀 6152 協助各項行政業務執行。 

大墩教育

中心 

總    監 江惠君 

04-23268880 

督導大墩教育中心所有業務。 

專案人員 陳綉燕 
負責大墩教育中心宣傳行銷、新市場開發

及企劃執行。 

專案助理 葉昶憶 協助大墩教育中心業務執行。 

專案助理 許庭嘉 協助大墩教育中心業務執行。 

長青學苑 
總    監 陳威翰 

04-24074600 

督導長青學苑所有業務執行。 

專案人員 鄧凱倫 負責長青學苑業務執行。 

社

區

大

學 

總    監 陳威翰 督導大屯及海線社大所有業務執行。 

大屯 

社大 

主    任 陳威翰 督導大屯社大所有業務執行。 

專案人員 林彥良 負責大屯社大業務執行。 

專案人員 劉彥伯 負責大屯社大業務執行。 

海線 

社大 

副 主 任 王睿晨 

04-26582246 

督導海線社大所有業務執行。 

專案人員 陳憶茹 負責海線社大業務執行。 

專案人員 黃怡臻 負責海線社大業務執行。 

專案助理 林可筑 協助海線社大業務執行。 

專案助理 陳筱婷 協助海線社大業務執行。 

職稱 姓名 分機 工作內容 

主任 廖瑞琳 5257 統籌教保中心所有業務。 

約聘人員 劉丞畯 5211 
1.負責中心行政業務及財產管理。 

2.負責各計畫行政統一窗口及資料彙整。 

職稱 姓名 分機 工作內容 

約聘人員 楊麗燕 6157 
1.負責中心帳務處理。 

2.負責紅師父行政相關業務。 

約聘人員 劉丞畯 5211 

1.負責中心工讀生行政相關業務。 

2.負責六路旅館行政相關業務。 

3.負責弘櫻館行政相關業務。 

弘櫻館主廚 林士育 5136 

1.弘櫻館營運與管理。 

2.學生實習安排、執行與管理。 

3.餐點製作、內場管理。 

弘櫻館領班 何芯瑜 
5133 

5146 

1.弘櫻館營運與管理。 

2.學生實習安排、執行與管理。 

3.餐飲服務、外場管理。 

弘櫻館副領班 張芷萱 
5133 

5146 

1.弘茶館營運與管理。 

2.協助弘櫻館營運與管理。 
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5.合作展業中心 

 

貳、推廣教育中心 

一、業務範疇 

單位 業務簡介 

推廣教育中心 

 校本部 

 開辦學分班及廚藝、烘焙、手作、生活藝能、餐飲類證照、托育

人員培訓、照顧服務員培訓、企業包班…等服務內容。承辦政府

部會各類型培訓計畫、競賽、營隊活動、海外回臺進修等，提供

多元的興趣養成及進修管道。 

 電話：04-26318652分機 6152-6153 

大墩教育中心(弘學苑) 

位於臺中市中心位置，擁有斥資千萬打造豪華廚藝教室、烘焙教

室、髮妝教室、會議室、研討室；推出最有生活品味的廚藝、烘

焙、親子、美髮、美容、手作、企業包班、承辦政府部會各類型

培訓計畫、營隊活動，也提供私廚派對、場地租借等服務。 

電話：04-23268880 

臺中市大屯社區大學 

3.學生實習安排、執行與管理。 

4.餐飲服務、外場及禮品管理。 

弘磨坊經理 許素鈴 5139 

1.弘磨坊營運與管理。 

2.學生實習安排、執行與管理。 

3.菜單研發、吧檯人員訓練管理。 

紅師父主廚 陳威廷 7956 

1.營運與管理。 

2.學生實習安排、執行與管理。 

3.餐點製作、內場管理。 

六路旅館 劉丞畯 
5211 

5130 

1.實習旅館營運與管理 

2.學生實習安排、執行與管理。 

職稱 姓名 分機 工作內容 

主任 陳俊良 6156 統籌合作展業中心所有業務。 

約聘人員 蔡尚甫 6162 

1.統籌兩岸高校師生交流項目。 

2.大健康相關產業專案管理運營推展。 

3.醫院、長照、母嬰護理及幼托管理服務

體系輔導推展。 

4.組織策劃交流團以我校亮點專業與合作

機構開展產學交流項目。 

5.非營利幼兒園項目合作及業務推展。 
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臺中市政府委託辦理，提供社區民眾知識與技能學習的管道，傳

遞公民社會素養，辦學理念為推展終身學習、落實在地關懷及厚

植公民社會，成為重要草根性在地團體、推動社區大學公共性及

社區營造之落實。 

電話：04-24074600、04-24066305 

臺中市海線社區大學 

 臺中市政府委託辦理，積極從事海線地區公共事務的推動、公共

議題的發展、強化在地認同、促進社區參與、培育地方人才、提

升公民素養、發展在地文化、促進社區永續、多元發展。 

 電話：04-26582246 

臺中市長青學苑(北屯、大雅、神岡、沙鹿) 

 臺中市政府委託辦理，倡導「終生學習」精神，鼓勵本市老人

「活到老、學到老」，增進自我成長，開辦各項語文、才藝、休

閒、健身、育樂課程，提供老人再進修及社會參與機會，藉以拓

展老人學識領域、充實生活。 

 電話：04-24074600、04-24066305 

二、相關資訊 

★LINE好友即時通訊服務★ 

加入 LINE好友，您將不定期獲得課程、活動資訊。並可於 LINE上提出與課程、活動相

關疑問，將有專人快速回覆您的問題。 

單位 網站連結 LINE QRCODE 

推廣教育中心(校本部) https://ndu.hk.edu.tw/index.aspx 
 

大墩教育中心(弘學苑) http://dadun.hk.edu.tw/ 
 

臺中市大屯社區大學 http://tucc99.blogspot.com/ 
 

臺中市海線社區大學 https://sea.hk.edu.tw/ 
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臺中市長青學苑 

(北屯、大雅、神岡、沙鹿) 

https://old65.taichung.gov.tw/WebSite/Inf

ormation/course_list.aspx 

進入網頁後，請點選學苑名稱觀看課程

資訊 

 

參、教保產業發展中心 

承接計畫如下： 

服務項目 單位 電話 地址 

提供家長和 6歲

以下孩子免費享

受優質的親子共

玩、安全遊戲的

空間和育兒資

源。 

臺中市沙鹿親子館 04-26363780 臺中市沙鹿區福幼街 8號 2樓 

臺中市大甲親子館 04-26869399 臺中市大甲區水源路 169號 2樓 

臺中市石岡親子館 04-25826736 臺中市石岡區和盛街 13巷 50號 

臺中市和平親子館 04-25911576 臺中市和平區東崎路二段三叉巷 8號 

彰化縣鹿港育兒親子

館 
04-7775758 彰化縣鹿港鎮正興路 66號 2樓 

辦理居家式托育

服務管理輔導業

務，協助提供居

家式托育服務資

源。 

臺中市第四區居家托

育服務中心 
04-26368722 臺中市沙鹿區福幼街 8號 3樓 

提供未滿 2歲兒

童托育服務。 

臺中市公設民營沙鹿

托嬰中心 
04-26361161 臺中市沙鹿區福幼街 8號 

臺中市公設民營梧棲

三民托嬰中心 
04-26568713 臺中市梧棲區文化路一段 88之 2號 
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肆、營運中心 

服務 

項目 
內 容 分 機 

禮品 

服務 

1、禮品專區：【學校首頁】→【營運處營運中心】→【禮品專區】。 

https://omc.hk.edu.tw/%e7%a6%ae%e5%93%81%e5%b0%88%e5%8d%80-

gifts/ 

2、禮品選購：至弘櫻館／弘茶館現場購買；大量購買請電話預約，減

少現場等待時間。 

5133 

5146 

各式餐

點服務 

「弘櫻館／弘磨坊／弘茶館／茶會菜單／分享餐」 

菜單網址：https://omc.hk.edu.tw/orm/ 

或至【學校首頁】→【營運處營運中心】→【菜單下載】。 

弘櫻館

5133 

弘茶館

5135 

弘磨坊

5136 

紅師父

7952 

餐盒、茶會訂購 
紅師父

7952 

購買餐券 

營運處 

楊麗燕 

6157 

住宿 

服務 

訂房請洽六路實習旅館。 

至【學校首頁】→【營運處營運中心】→【實習單位】→【六路實習

旅館】。 

網址：https://omc.hk.edu.tw/%e5%85%ad%e8%b7%af%e5%af%a6%e7%bf%92%e6%97%85%e9%a4%a8-

liu-lu-training-hotel/ 

 

5130 

  

https://omc.hk.edu.tw/%e7%a6%ae%e5%93%81%e5%b0%88%e5%8d%80-gifts/
https://omc.hk.edu.tw/%e7%a6%ae%e5%93%81%e5%b0%88%e5%8d%80-gifts/
https://omc.hk.edu.tw/orm/
https://omc.hk.edu.tw/%e5%85%ad%e8%b7%af%e5%af%a6%e7%bf%92%e6%97%85%e9%a4%a8-liu-lu-training-hotel/
https://omc.hk.edu.tw/%e5%85%ad%e8%b7%af%e5%af%a6%e7%bf%92%e6%97%85%e9%a4%a8-liu-lu-training-hotel/
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伍、合作展業中心 

主要推展業務 

運營 

 大健康(養老)專案管理運

營 

 產後(母嬰)護理機構管理

運營 

 托幼機構（非營利幼兒

園）管理運營 

 短研生招生 

輔導 

 醫院管理服務體系 

 養老管理服務體系 

 母嬰護理服務體系 

 托幼管理服務體系 

 短研合作院校專業輔導服

務 

交流 

 組織策劃交流團 

 交流主題我校亮點

專業：包括教學方

法、學前教育、醫

療、養老、全人長

照等交流合作機構

開展產學 

管理培訓 

 醫院品質管理及評審體

系 

 養老機構院長及高階主

管班 

康復培訓 

 康復治療技術培訓課程 

 心肺康復治療技術培訓課

程 

 養老機構輔助療法-遊戲

治療培訓課程 

照護培訓 

 照顧服務人員初階

訓練課程 

 照顧服務人員進階

訓練課程 

 失智照顧訓練課程 

 母嬰照顧訓練課程 

其他專業培訓 

 營養培訓課程 

 食品制程安全衛生管理

培訓課程 

 健康管理培訓課程 

大陸短期研修生及其他專業培訓 

 短研合作學校與我校專業進行課程對接規劃，以來

臺研習一學年課程，以專班模式進行授課。 

 與合作院校進行 3+1、4+0模式，安排我校老師進行

遠距教學或部份課程實體上課。 

推廣營運處相關辦法、表單與業務 Q & A，請至本校網頁 

【http：//ndu.hk.edu.tw/】查詢。（網頁路徑：行政單位/推廣營運處） 

 

http://ndu.hk.edu.tw/】點選行政單位/

