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	【職涯發展中心】
	一、 113學年度第2學期【學務處】行事曆
	二、113.2學期學務處各組分機及職掌表
	三、113.2學期各系所輔導教官暨心理輔導師人員分配表

	【校安暨軍訓室】
	一、 兵役相關事項：
	二、 交通安全宣導：
	三、 請老師協助宣導事項：

	【生活暨住宿輔導組】
	一、惜福餐券：

	開學後請導師或輔導教官主動訪談輔導班級之學生，發掘家庭遭遇困境之學生。符合資格之學生可至生活暨住宿輔導組填寫「弘光科技大學【關懷助學】惜福餐券申請表」申請時間為114年2月17至2月27日。餐券發放月數會依申請人數及學生個人急難困境程度調整。經生活暨住宿輔導組審查，經學務長核可後，通知學生領取惜福餐券，提供經濟弱勢學生免費用餐。
	二、班級幹部訓練
	(一)日間部：114年2月20日（四）15:00至各指定場地
	1.班代：L棟國際會議廳(LB206)
	2.副班代：G棟圖書館會議廳(GB103)
	3.學藝股長：M棟B1-1會議室(MB105)
	4.環保股長：L棟小會議廳(LB207)
	5.總務股長：M棟B1-2會議室(MB106)
	6.康樂股長：第三會議廳(課指組旁)
	7.職涯事務股長：人文講堂(A401)
	(二)進修部：114年2月20日（四）18:30國際會議廳(班代及副班代出席)。
	三、學生請假、奬懲、缺曠規定：
	(一)學生請假程序請學生至校務系統/學生請假完成請假申請（考試期間除線上請假外，需另依教務處相關規範辦理），其中公假應於事先提出並附證明、另病假超過 3日亦需上傳證明（無需列印紙本），學生應追蹤假單流向，並留意假單是否已核准完成銷假。學生請假需於請假日起 3週內完成，逾期無法線上申請。
	(二)弘光科技大學學生請假規則經113.12.25學生事務會議修正通過，學生請假應親自或委請同學協助「於課前」知會授課老師，敬請登入本校法規資料庫參閱。
	(三)請假異動／銷假／誤記曠課，請至生住組網站表單下載「弘光科技大學學生缺曠請假更(補)正申請單」填寫完畢核章後，將紙本送學務處生住組異動/銷假。
	(四)准假權責規定：除公假以外之假別，三日以內由導師核准，逾三日需經導師核簽，由系主任核准。公假一律需經導師核簽，由系主任核准。
	(五)學生操行成績評定，以八十五分為基本分，再與平日出勤及所受獎懲增減，核計實得總分。全學期全勤（未曠課及請事、病假者）加五分，曠課一節扣〇點三分。
	(六)請導師特別注意，每學期最後一天需完成所有線上假單簽核作業，以免影響學生操行成績。
	(七)學生獎懲提報系統為每學期114.06.06止及畢業班於114.05.23日止，大功敍奬請一件一案並附奬狀等證明，小功以下敍奬勿與大功列在同一件，班級自治幹部負責盡職，表現優異者，並避免逾期初即給予敘獎，有其他優異表現且有事實証明者仍可另外敍奬，另社團相關表現敘獎統一由課指組提報，請導師特別注意，以免影響學生操行成績。
	四、班會紀錄
	(一)召開班級會議列入教師評量學務輔導評核標準，為增進師生關係，建議班級(校外實習班級也要)每學期至少召開4次班會，召開形式及日期得彈性調整，召開形式得使用LINE線上開班會。
	(二)班會紀錄召開後學藝股長逕至系統填寫班會紀錄，依系統紀錄次數核實計分。
	(三)班會紀錄填寫路徑：「校務整合系統(新) →學務系統 →B29班會紀錄系統」。
	五、學生就學貸款資料繳交：
	(一)臺灣銀行對保時間：114.01.21起-開學週114.02.21(含延修生)，請準時完成申貸作業。
	(二)學生對保後須繳回以下資料至B107學務處生活暨住宿輔導組辦公室。
	(三)資料繳交期程：114.02.21截止收件(含延修生)。
	(一)請各班導師協助督促同學完成資料更新及修正，並掌握學生之賃居等相關資料，學期間各項資料如有異動，請隨時更正，以維護資料之正確及完整性，俾利發生緊急事件時之通知、聯繫及協處事宜。
	(二)導師查詢路徑：
	(三)學生住宿資料填寫及更新作業步驟說明
	【衛生保健組】
	一、健康服務

	二、健康促進活動
	三、113學年度學生團體平安保險
	四、菸害防制宣導
	五、P棟美食街各櫃位介紹
	【課外活動指導組】
	一、 社團輔導：本校現有學生社團共計74個並依屬性分為自治性、技藝性、學藝性、體能性、康樂性、聯誼性、服務性、志工性社團等八大屬性及學生自治組織。

	(一)活動規劃：配合教育部學生事務輔導經費及整體發展經費補助規劃推展各項活動，包括幹部知能研習課程、音樂性活動、學藝性社團成果展、社區服務活動、體育運動競賽推廣活動、舞蹈成果展等。
	(二)活動內容-以教育目的為優先考量規劃：在籌辦各種活動時，應以教育目的為優先考量規劃，引導學生正向發展，且相關活動應維護學生學習權、受教權、身體自主權、人格發展權及人身安全，並應避免性別偏見或性別歧視，俾增進學生之健全人格發展，共同營造友善校園。
	(三)鼓勵全校師生一同出席-全校性學生辦理之活動，113.2學期校園活動預告：
	一、UCAN大專院校就業職能測驗
	113.2學期UCAN大專院校就業職能測驗以日間部四技大三生為施測對象，以此了解學生入學後之生涯興趣、職場共通職能與專業職能等不同項目的改變程度，並透過測驗結果協助學生更了解自己的學習狀況，導師也能提供學生生涯相關諮詢與輔導，如需更進一步的協助，可再聯繫系心理師。業務負責人會於第二學期開學時(114.02.17)，提供各系助理與導師測驗相關資訊，請系助理與導師將資訊轉達學生，並讓學生自行線上填寫，負責人會定期向系助理與導師回報填答情形，需請導師持續追蹤學生填答情況。
	二、資源教室服務
	資源教室服務對象為領有教育部核定之鑑輔會證明文件的身心障礙學生，提供其學業及生活相關的支持與協助，地點位於諮輔中心旁，每學期由身心障礙學生填寫個別化支持計畫(ISP)，並視學生需求，邀請系主任、導師或任課教師召開 ISP 會議。各項服務細節與各障別介紹可上資源教室網站了解，或可洽校內分機 1474、1475 諮詢。
	2. 完成線上轉介程序後可再聯繫系心理師，共同商討學生輔導策略。
	四、社政通報：
	一、113學年度第2學期職涯輔導活動
	【性別平等教育】
	一、校園安全動線暨危險區域：
	二、責任通報：
	三、學生懷孕受教權維護及輔導
	為學生懷孕受教權維護，本校輔導協助懷孕學生之注意事項及流程請徑至學務處諮商輔導中心「懷孕學生專區」參閱。


