         節能減碳日(週五至週日)冷氣使用需求表  申請日期     年   月   日
	申請單位
	
	申請人
	
	聯絡分機/電話
	

	申請空間編號
	

	申請日期/時段
	1月份□16日「  ~  」□17日「  ~  」□18日「  ~  」□23日「  ~  」□24日「  ~  」□25日「  ~  」                       □30日「  ~  」□31日「  ~  」
2月份□01日「  ~  」□13日「  ~  」□14日「  ~  」□15日「  ~  」                 

	使用日期(天數)
（粗框申請單位請勿填寫）
	總使用時間(小時)
（粗框申請單位請勿填寫）
	每小時收費金額
（粗框申請單位請勿填寫）
	繳費金額
（粗框申請單位請勿填寫）

	
	
	
	

	備註
	1.多空間申請如使用時段不同、繳費不同人請勿併單。
2.各棟電費單價依113學年用電分攤表計算，惟使用冰水主機棟別，依空調主機實際使用量計算。
3.需要於節能減碳日(週五至週日)使用冷氣，由單位向總務處提出申請，並依校內程序完成繳費後將本單交納管組蓋章後，將單子送回本組。


□請確認若為計畫案付款，需自行連絡會計室確認是否可核銷。
	申請人核章
	申請單位主管
	機電組
	納管組

	
	
	
	


流程 : 申請人 → 單位主管 → 機電組(計算費用) → 申請單位 → 納管組(繳費) → 本單繳回機電組
