
一、 輸入路徑 

進入校務資訊系統(新)→「教務系統」→「A02 開課管理系統」→「04_課程大綱」→「10_教師課程

大綱輸入作業」→點選要編修之科目進入編輯 

 

 

二、 複製舊有課綱資料至本學期 

1.點選「複製舊有課程大綱」 

 

2.選擇欲複製之來源→點選「複製中文課程大綱」，「複製課綱」時將複製 1.「教學目標」、2.「課程

內容與進度」、3.評分方式設定」三部分。 

 ＊注意重覆複製課綱資料時將覆寫本學期上述三部分之內容。 

 



 

3.大綱資料即匯入。若欲複製英文教學目標，再以相同步驟執行「複製英文課程大綱」 

 
 

三、 手動編修課綱資料 

1.輸入及確認「教學目標」 

(1)點選「輸入教學目標」，在下面空格輸入課綱後，點選「新增一項教學目標」 

 

(2)若欲修改可點選「編輯」再做異動，編輯完成請按「更新」即存檔完成 

 



 

2.輸入及確認「課程內容與進度」，異動後請點選「存檔」或「暫存」 

 

 

3.輸入及確認「評分方式設定」，異動後請點選「存檔」或「暫存」 

 

 



 

四、 檢查輸入格式 

點選「檢查輸入格式」，即列出未完成原因列表 

 
 


