
校內主辦單位

匯入/輸入本校教師參加校內學術/專業活動資料

填報及操作說明
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教師學術/專業活動資料區間
校內主辦單位及專任教師

輸入截止時間
專任教師

確認資料時間

114學年度教師評鑑作業
(資料採計區間：114/8/1~115/7/31)

115/7/31前★ 115/8/1~115/8/5

為配合人事室辦理114學年度教師評鑑作業，敬請校內各單位若有主辦研習、

研討會等相關學術/專業活動，敬請配合填報本校教師參加「校內單位主辦」

學術/專業活動資料。

教師學術/專業活動資料維護區間及填報作業時程：

校內主辦單位
匯入/輸入本校教師參加校內學術/活動填報說明

★配合人事室115/4/13公告教師評鑑作業時程辦理。

※敬請各單位於活動結束後至系統輸入本校教師參加「校內單位主辦」學術/專

業活動資料。



 111學年度(111/8/1)起配合弘光科技大學專任教師評鑑實施要點調整，有關教師學術/專

業活動資料輸入說明如下：

1.校外單位主辦學術/專業活動：由教師自行輸入。

2.校內單位主辦學術/專業活動：由校內主辦單位輸入。

 輸入路徑如下：

校務資訊(新)→①教師系統→②G02教師評鑑系統→③教學資料→④學術活動輸入作業(主

辦單位) →⑤批次新增→⑥輸入活動資訊→由下列二種方式匯入/輸入老師參加活動資料。

方式一：[檔案匯入範例檔下載]>於Excel範例檔輸入姓名(或身分證號)、研習證書字號>

[選擇檔案]>[開始匯入]>完成匯入

方式二：[選取系科教師]→輸入教師證書字號→ [單筆新增]/[全部新增(整系)]→完成輸入

校內主辦單位
匯入/輸入本校教師參加校內學術/活動操作說明
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 活動種類：請依照學術活動之性質，由下拉式選單選擇『學術研討會』、『作品發表會(含展

覽)』、『研習』。

(1)學術研討會：係指由相關學校或機構針對某種學術專業，廣邀各校際間對於此類學術進行

相關題目之研究成果發表會議。

(2)作品發表會 (含展覽)：意謂學者、藝術家等，對於特定學術專業，有相關的作品欲向社會

大眾或相關領域關係人公佈所召開之發表會議。

(3)研習：指配合組織發展或促進個人自我發展，用以增進專業技能、學識及汲取經驗，由各

機關(構)學校選送或個人自行申請參加學術或其他機關(構)學校所召開的課程或會議。研習

需與教師之教學、研究、服務有相關性。

 活動型態：依據該學術之活動類型，勾選「公開徵稿、其他形式」。

 時數：活動或課程時數，可依『教師之議程或課程填寫實際時數』。

 參與情形：若教師為主辦該活動之計畫主持人請勾選『主辦』，僅為參加者請勾選『參加』。

 證書字號：若研習證明有證書字號，則輸入證書字號，若無則免填。
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輸入路徑一：

校務資訊(新)→①教師系統→②G02教師評鑑系統→③教學資料

→④學術活動輸入作業(主辦單位) →⑤批次新增→⑥輸入活動資訊→由下

列二種方式匯入/輸入老師參加活動資料。

1 2 3 4
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輸入路徑二：

校務資訊(新)→①教師系統→A.G02教師評鑑系統→B.導覽地圖

→C.教師評鑑導覽地圖→D.教學-選要項目→E.13.參與校內外教學與創業研習

活動→ F.開啟單位輸入作業→⑤批次新增→⑥輸入活動資訊

B.

C.

6
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D.

E.
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輸入路徑如下：

校務資訊(新)→①教師系統→②G02教師評鑑系統→③教學資料

→④學術活動輸入作業(主辦單位) →⑤批次新增→⑥輸入活動資訊→由下

列二種方式匯入/輸入老師參加活動資料。
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>A.[檔案匯入範例檔下載]>

B.於Excel範例檔輸入姓名(或身分證號)、研習

證書字號>C.[選擇檔案]>D.[開始匯入]>E.完成匯入

方式一
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b

a
c

可點選逐筆新增或全
部新增(整系)輸入

※請確認活動資訊及已輸入
名單無誤後，再點選「返回
主頁」，即自動存檔。

方式二 >a.[選取系科教師]→b.輸入教師證書字號

→ c.[單筆新增]/[全部新增(整系)]→d.完成輸入

d

若研習證明有證書字號，則輸入證書字號，若無則免填。
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確認活動資訊及已輸入名單無誤後，請點選返回主頁，

選取日期、系科即可查詢並檢視輸入活動資料及名單是

否正確，如需修改可直接修正後，按下存檔即完成修正

。
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