
全校專任教師
填報參加教師學術/專業活動資料

操作說明
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系統改版!
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 為配合人事室辦理114學年度教師評鑑作業，敬請全校專任教師至系統填報參加

「校外單位主辦」教師學術/專業活動資料。

 自111學年度(111/08/01)起教師參加學術/專業活動資料輸入調整如下：

(一)校外單位主辦學術/專業活動：由教師自行輸入。

(二)校內單位主辦學術/專業活動：由校內主辦單位輸入。

 教師學術/專業活動資料採計期間及填報作業時程：

教師填報
參加「校外單位主辦」教師學術/專業活動資料操作說明

教師學術/專業活動資料區間
校內主辦單位及專任教師

輸入截止時間
專任教師

確認資料時間

114學年度教師評鑑作業
(資料採計區間：114/8/1~115/7/31)

115/7/31前★ 115/8/1~115/8/5

★配合人事室115/4/13公告教師評鑑作業時程辦理。



 因應教師填報「學術活動資料」系統改版及審核作業功能調整，教務處提供【系統改版】

(教師)學術專業活動資料填報操作說明簡報（如附件），敬請參閱，以瞭解相關系統查詢及

新增學術活動資料之操作方式。相關注意事項及輸入路徑如下：

(一)請專任教師於115/8/1~115/8/5至【學術活動資料】系統（[G020101]學術活動資料

或[G020106]教師校內外學術活動資料查詢）查詢並確認個人資料；於新增資料前，亦

請先至【教學資料】＞【教師校內外學術活動資料查詢】查閱已有資料，以避免重複登

錄。如查詢後發現校內主辦單位尚未登錄教師參加之校內單位主辦活動資料，請與該主

辦單位或教務處綜合業務組聯絡。

(二)教師填報參加校外單位主辦學術/專業活動資料，請務必上傳佐證文件或研習證明以利

進行審核。

※教師參加學務處辦理教師輔導知能研習之資料，不須填報至本項學術/專業活動資料，此項資料學

務處將會列為「專任教師評鑑-輔導服務項目」，敬請勿重覆填報。

(三)輸入路徑如下：

路徑一：登入校務系統(新) > [教師系統] > [G02教師評鑑系統] > [教學資料] > [學術活動資料]。

路徑二：登入校務系統(新) > [教師系統] > [G02教師評鑑系統] >[G020002]教師評鑑導覽地圖 > 類別：

[教學-選要項目] > [13參與校內外教學與創新創業研習活動] > [開啟教師輸入作業]
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教師填報
參加「校外單位主辦」教師學術/專業活動資料操作說明
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 活動種類：請依照學術活動之性質，由下拉式選單選擇『學術研討會』、『作品發表會(含展

覽)』、『研習』。

(1)學術研討會：係指由相關學校或機構針對某種學術專業，廣邀各校際間對於此類學術進行

相關題目之研究成果發表會議。

(2)作品發表會 (含展覽)：意謂學者、藝術家等，對於特定學術專業，有相關的作品欲向社會

大眾或相關領域關係人公佈所召開之發表會議。

(3)研習：指配合組織發展或促進個人自我發展，用以增進專業技能、學識及汲取經驗，由各

機關(構)學校選送或個人自行申請參加學術或其他機關(構)學校所召開的課程或會議。研習

需與教師之教學、研究、服務有相關性。

 活動型態：依據該學術之活動類型，勾選「公開徵稿、其他形式」。

 時數：活動或課程時數，可依『教師之議程或課程填寫實際時數』。

 參與情形：若教師為主辦該活動之計畫主持人請勾選『主辦』，僅為參加者請勾選『參加』。

 證書字號：若研習證明有證書字號，則輸入證書字號，若無則免填。
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教師參加學術/專業活動填表定義



※ 如何查詢校內外學術活動資料:
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附件_操作說明

設定查詢條件，可進行學術活動資料查詢。



登入校務系統(新) >A. [教師系統] > B.[G02教師評鑑系

統] > C.[教學資料] >D. [學術活動資料]。

路徑一

D

※ 如何新增校外學術活動資料: 

B

C
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A



路徑二

※ 如何新增校外學術活動資料: 

B

C
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A

D

登入校務系統(新) >A. [教師系統] > B.[G02教師評鑑系統]

> C.[G020002]教師評鑑導覽地圖>D.類別：[教學 -選要項

目 ] >E. [13參 與 校 內 外 教 學 與 創 新 創 業 研 習 活 動 ]>

F. [開啟教師輸入作業 ]

EF



※ 如何新增校外學術活動資料: 
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點選新增
1
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※ 如何新增校外學術活動資料: 

依欄位詳實填列後存檔
2
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※ 如何新增校外學術活動資料: 

上傳佐證資料：點選[上傳附件]。
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※ 如何新增校外學術活動資料: 

選擇檔案
4

上傳檔案
5
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※ 如何新增校外學術活動資料: 

檔案完成上傳
6

返回上一頁
7
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※ 如何新增校外學術活動資料: 

點選[送審]，提交權責單位審查
9

確認資料輸入完成、佐證資料上傳完成
8
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※ 如何新增校外學術活動資料: 

點選[確認]，提交權責單位審查
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※ 如何新增校外學術活動資料: 

跳出視窗[送審成功]，即輸入完成!
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※ 如何新增校外學術活動資料: 

審核狀態為[待審核]，即送審成功!
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※ 如何檢視學術活動資料審核歷程: 

點選[歷程]
1

檢視審核歷程
2



18

※ 權責單位新增審核功能[退件]：

審核狀態：填寫中(被退件)

因應教師填報「學術活動資料」系統改版及審核作業功能調整，

輸入學術活動資料如因資料未齊全，經權責單位(教務處綜合業

務組)審核狀態顯示「填寫中（被退件）」，敬請教師補上傳相

關資料後重新送審。



簡報結束
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